2012年上半年硕士学位申请、审核程序（研究生）
	工作 时 间
	工作程序
	工 作 要 求
	责任人
	备 注

	3月31日前
	学位申请报名
	院系向学位办领取以下材料：
1. 复旦大学硕士学位申请书
2. 复旦大学硕士学位论文评阅书
3. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书
4. 复旦大学硕士学位论文答辩评分表

5. 复旦大学硕士学位论文答辩委员会表决票
6. 复旦大学硕士学位论文评阅及答辩费用清单（参见备注栏）

学位申请人向院系提出学位申请，并领取学位申请材料。
	研究生秘书

学位申请人
	《硕士学位论文评阅及答辩费用清单》由院系分管研究生工作的领导签字即可，不必到研究生院盖章

	
	学位申请预审
	学位申请人向院系上交已初步定稿的学位论文，院系根据研究生学籍变动信息及培养方案执行情况，预审本学期申请学位人员材料：

1. 硕士学位论文（学位论文的工作时间不能少于1年）

2. 复旦大学申请硕士学位申请书（包括所涉及内容的证明材料原件）
	导师

研究生秘书

院系负责人

预审专家小组
	发表文章必须以复旦大学为第1署名单位且为第一作者

预审小组一般由3位专家组成

	4月10日前
	个人信息维护
	学位申请人登录《研究生教育管理系统》维护个人学籍基本信息，并提出答辩申请
	学位申请人

研究生秘书
	

	4月18日前
	学位论文送审
	院系聘请两位与学位论文研究领域相关的专家评阅论文，涉及材料如下： 

1. 硕士学位论文 
2. 复旦大学硕士学位论文评阅书

3. 评阅人聘书

注：列入学校双盲评审范围的学位论文由学位办组织送相关专家进行双盲评审。                                                                                                                                                                                                        
	研究生秘书
	论文评阅人中教授或具有相当专业技术职务的专家至少1人

	
	学位论文抽检
	1.学位申请人（列入学校双盲评审范围者除外）参加网上学位论文抽检

2. 院系向学位办公室上交被上海市抽检到的学位论文及上海市学位论文“双盲”检查简况表

3. 院系向学位办公室上交列入学校双盲评审范围的硕士学位论文
	学位申请人

研究生秘书

学位办公室
	详见本学期的《关于做好2012年上半年硕士学位论文抽检、盲审工作的通知》

	5月31日前
	答辩申请及审批
	学位申请人向院系提交学位论文答辩申请，由院系分管研究生工作的负责人、学位评定分委员会主席审批答辩委员会成员名单（3～5人）。涉及材料如下：

1. 复旦大学硕士学位申请书

2. 复旦大学硕士学位论文评阅书
	导师

院系负责人

分委员会主席

研究生秘书
	答辩委员会成员应当是副教授或具有相当专业技术职务及以上的专家，其中教授或相当职称的专家至少1人

	6月5日前
	学位论文答辩
	院系组织硕士学位论文答辩会议，答辩会议涉及材料如下：

1. 复旦大学申请硕士学位申请书

2. 复旦大学硕士学位论文评阅书
3. 复旦大学硕士学位论文答辩评分表

4. 复旦大学硕士学位论文答辩委员会表决票
5. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书
	院系负责人

答辩秘书
	申请人的导师不能聘为论文答辩委员会成员。

答辩经全体成员2/3以上同意，方为通过。


2012年上半年硕士学位申请、审核程序（研究生）

	工作 时 间
	工作程序
	工 作 要 求
	责任人
	备 注

	6月10日前
	维护学位申请信息
	学位申请人登录《研究生教育管理系统》补充完善学位信息，院系予以审核
	学位申请人

研究生秘书
	

	
	学位评定分委员会会议
	由分委员会主席组织委员召开会议，涉及材料如下：
1. 复旦大学申请硕士学位申请书

2. 复旦大学学位评定分委员会表决票

3. 复旦大学学位评定分委员会讨论情况汇总报告（即红本子，提出授予或不授予硕士学位名单）
	分委员会主席

分委员会秘书

研究生秘书
	

	
	上报分委员会表决结果

上交硕士学位论文
	院系向学位办提交以下材料：

1. 复旦大学学位评定分委员会讨论情况汇总报告

2. 由各院系（所）负责人审核签名的并经分委员会表决通过授予硕士学位人员名单汇总表

3. 授予学位人员的硕士学位论文2本
另外，院系向图书馆提交授予学位人员的硕士学位论文1本
	研究生秘书

院系负责人
	

	6月28日前
	校学位评定委员会会议
	校学位评定委员会会议，表决通过授予或不授予硕士学位名单
	校学位委员会
	

	7月6日前
	学位获得者人事档案材料归档
	归档材料如下：

1. 复旦大学授予硕士学位的决定

2. 复旦大学论文答辩会议记录和决议书复印件
	研究生辅导员

研究生秘书
	辅导员到学位办公室领取硕士学位授予决定

	
	学位证书的领取
	领取学位证书的前提条件：

1. 离校系统 （http://www.urp.fudan.edu.cn:99/lx/ ）中的“发放学位证（院系教务办/研究生院学位办）”一项显示为“可办理”或出示毕业证书原件
2. 出示申请学位所需发表文章的期刊原件（申请学位时文章尚未正式发表者须携带）
	学位申请人
	可写委托书（需亲笔签名）委托他人携带所需材料及受委托人的身份证领取

	9月30日前
	学位获得者学位申请材料归档
	请将如下学位评审材料在收齐、立卷后，交档案馆存档：

1. 各院系申请硕士学位人员上交材料清单

2. 复旦大学硕士学位申请书
3. 复旦大学硕士学位论文评阅书
4. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书

5. 复旦大学硕士学位论文答辩评分表
6. 复旦大学硕士学位论文答辩委员会表决票

7. 硕士学位论文 1本
	研究生秘书
	


联系人：  陈仁波   卢静
联系电话：  65642674 
E-mail 地址： rbchen@fudan.edu.cn   jinglu@fudan.edu.cn
联系地址：  邯郸校区8号楼研究生院学位办公室227室
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